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MAINS : Transfer option process Details and New Employee 

Registration Details 

 

मागील 2-3 महिन्यात बदली ( Transfer) झालेल्या कममचा-याांसाठी ळ नव्याने रुजू िोणा-या कममचा-याांसाठी MAINS 

प्रणाऱी ळर ASSISTANT DIRECTOR(जिल्हा कायााऱय)/ JOINT DIRECTOR (वळभागीय कायााऱय) याांच्या खात्यात 
LOGIN करुन खाऱीऱ ऩध्दतीचा ळाऩर करण्यात याळा.  

 

A. ज्या कमाचा-याची तुमच्या कायााऱायातून दसु-या कायााऱयात बदऱी झाऱी असेऱ त्या कमाचा-यासाठी खाऱीऱ  

ऩध्दतीचा ळाऩर करण्यात याळा. => 

1. Select “Assign Charge->नोंद->नळीन->कायाभार नेमणे कारण- >बदऱी (अन्य स्था.नन.ऱे. कायााऱय) (िर दसु-या 
LFA कायााऱयामध्येच कमाचा-याची बदऱी झाऱी असेऱ तर) ककां ळा बदऱी (स्था.नन.ऱे. कायााऱयाबाहेर) (िर LFA सोडून 
इतर कायााऱयामध्ये कमाचा-याची बदऱी झाऱी असेऱ तर)" 
2. कायााऱयातीऱ कमाचा-याांची यादी ददसून येईऱ. 
3. ज्या कमाचा-याची बदऱी कराळयाची आहे त्याच्या नळा समोरीऱ "कायाभार नेमणे" ळर जलऱक करण्यात याळे. 
4. Transfer Order No. and Date, Relieve Order No. and Date ही मादहती भरण्यात याळी. सदर कमाचारी  

कायााऱयातून गेल्यानांतर त्याांचा कायाभार िो कमाचारी साांभालणार आहे त्या कमाचा-याच ेनाळ ननळडण्यात याळे. 
5. "ऩुढे" या बटनाळर जलऱक करण्यात याळे. 
6. भरण्यात आऱेऱी मादहती योग्य भरल्याची खात्री केल्यानांतर "ितन" ळर जलऱक करण्यात याळे. 
 

B. ज्या कमाचा-याची इतर LFA कायााऱयातून तुमच्या कायााऱयात बदऱी झाऱी असेऱ त्या कमाचा-यासाठी खाऱीऱ 
ऩध्दतीचा ळाऩर करण्यात याळा. => 

1. Select “Master -> LFA -> Staff-> कमाचारी->बदऱी”. 

2. कमाचा-याच्या नाळासमोरीऱ "EDIT" ळर जलऱक करण्यात याळे.  

3. "new District, Office name and Joining date" ही मादहती भरण्यात याळी.  

4. "ितन" ळर जलऱक करण्यात याळे. 
 

टीऩ :1. जिल्हा कायााऱयाांनी त्याांच्या अधधनस्त बदऱी झाऱेल्या कमाचा-याांच्या बाबतीत ळरीऱ नमूद ऩध्दतीचा ळाऩर 
कराळयाचा आहे.  

2. वळभागीय कायााऱयाांनी त्याांच्या अधधनस्त बदऱी झाऱेल्या सहाय्यक सांचाऱक ळ वळभागीय कायााऱयातीऱ  

कमाचा-याांच्या बाबतीत ळरीऱ नमूद ऩध्दतीचा ळाऩर कराळयाचा आहे.  
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C] नव्याने रुिू होणा-या कमाचा-याांची MAINS प्रणाऱीळर नोंदणी करण्यासठी  खाऱीऱ ऩध्दतीचा ळाऩर करण्यात याळा. 
=> 

1. Select “Master -> LFA -> Staff-> कमाचारी->तऩऴीऱ->नळीन”. 

2. “सेळक क्रमाांक” मध्ये सेळाथा क्रमाांक भरण्यात याळा. 
3. खाऱीऱ मादहती भरण्यात याळी  ळ भरण्यात आऱेऱी मादहती योग्य भरल्याची खात्री केल्यानांतर "ितन" ळर जलऱक 
करण्यात याळे. 

 

4. MAINS प्रणाऱीळर नव्याने नोंद करण्यात आऱेल्या कमाचा-याने ऩदहल्याळेली MAINS ळर login करताना त्याचा 
“युिर आयडी ळ ऩासळडा” मध्ये “सेळाथा क्रमाांक” भरण्यात याळा. login केल्यानांतर ऩासळडा बदऱण्यात याळा. 


